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MENSAGEM JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores:

Cumprimentamos os Senhores Membros do Poder Legislativo
Municipal, oportunidade em que submetemos a elevada apreciacdo dessa
Casa, Projeto de Lei que dispde sobre a criacdo da Estrutura Administrativa da
Céamara Municipal de Itainopolis-Pl e da outras providéncias.

Conforme ja mencionado noutras oportunidades, cada vez mais o
Poder Legislativo deve responder aos anseios da populagdo com maior
eficiéncia, agilidade, efetividade e qualidade, tendo em vista a evolucdo das
necessidades sociais e coletivas que tem exigido adaptagdo progressiva e
reorganizacao de estruturas administrativas para fins de prestacao de servigos
publicos com alcance dos resultados esperados.

Diante dessa nova realidade, estamos propondo a criagdo da
estrutura administrativa do Poder Legislativo de Itain6polis-PI que ira otimizar a
qualidade dos servicos prestados por essa casa, frise-se que na maioria
desses departamentos j& sdo existentes e passardo apenas pelo
aprimoramento, a exemplo da: Tesouraria, Contabilidade, Controladoria Interna
e Assessoria Juridica.

Outrossim, destacamos que os efeitos financeiros decorrentes
desta Lei correrao por conta do orgamento préprio, observada a disponibilidade
financeira constantes nc orgamento vigente.

Enunciadcs, assim, os aspectos fundamentais do projeto, reitero a
Vossa Exceléncia os protestos de minha elevada consideracéo.

mm ¢
MARIA DOS REMEDIOS SANTOS
Presidente
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LEIN° 7/ DE (- DE //)(/,IA/\/A/:’.J.C) DE 2023

‘Dispbe  sobre criagdo da  Estrutura
Administrativa da Céamara Municipal de
Itainopolis-Pl e d& outras providéncias’.

MARIA DOS REMEDIOS SANTOS, Presidenta da CAMARA
MUNICIPAL DE ITAINOPOLIS, Estado do Piaui, no uso de suas atribuicdes
legais e em especial o disposto no artigos 37, incisos X e Xl, 51, inciso IV e 52,
inciso XllI, todos da Constituicdo Federal, combinados com os incisos I, IV do
Artigo 38 da Lei Organica do Municipio.

Fago saber que a Camara Municipal, em Sessao Plenaria,
realizada no dia 08/11/2023, APROVOU, e eu PROMULGO a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° - A Estrutura Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Iitaindpolis, Estado do Piaui é definida por esta Lei.

Art. 2° - A Diregado Superior do Poder Legislativo sera exercida
pela Mesa Diretora através de seu Presidente, auxiliado pelos vereadores,
diretores, procuradores, assessores e demais servidores, com a finalidade de
gerir os trabalhos de apoio, os quais atuardo de forma conjunta pelas
atividades e objetivos que tenham em vista o regular funcionamento do Poder
Legislativo e o bem-estar da coletividade.

Art. 3° - Na qualidade de representante do Poder Legislativo
Municipal, o (a) Presidente da Camara adotard medidas cabiveis para que os
érgaos sob seu comando atuem efetivamente de forma integrada, eficiente e
racional, na realizagdo das incumbéncias indispensaveis ao cumprimento do
seu objetivo permanente.

Art. 4° - Ficam criadas, extintas e/ou modificadas os
Departamentos, Divisdes, Assessorias, Coordenadorias, Chefias, Funcoes
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Gratificadas e demais o6rgdos de provimento em comissdo, instituidos por
legislagao anterior néo integrante do quadro de carreiras da Camara Municipal
de ltaindpolis, nem mantidas por esta Lei, bem como todos os cargos
comissionados criados por legislagao anterior.

CAPITULO Il
DA FUNCAO LEGISLATIVA

Art. 5° - Compete ao Poder Legislativo cumprir e fazer cumprir as
normas estabelecidas na Constituicdo Federal, Estadual e na Lei Orgéanica
Municipal, bem como apreciar e aprovar Leis de interesse do Municipio,
fiscalizar a execugdo orgamentéria, financeira e patrimonial do Poder
Executivo, nos termos da legislagao vigente.

CAPITULO 1lI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 6° - Compdéem a Estrutura Administrativa do Poder
Legislativo, subordinados diretamente ao Presidente e demais membros da
Mesa Diretora.

| — Diretoria Administrativa.

Il - Diretoria de Imprensa e Comunicacéo.
Ill - Diretoria de Tesouraria.

IV — Diretoria de Contabilidade.

V — Controladoria Interna.

VI — Assessoria Juridica.

VIl — Gabinete da Presidéncia.

VIII — Gabinete dos Vereadores.

Art. 7° - Compée a Diretoria Administrativa:
| — Diretor Administrativo.
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Il — Assessoria de Protocolo.
Il — Secretario(a) da Camara.

Art. 8° - Compoe a Diretoria de Imprensa e Comunicagéo:
| — Diretor de Imprensa e Comunicacao.
Il — Assessoria de Imprensa.

Art. 9° — Compde a Diretoria de Tesouraria:
| — Tesoureiro (a).
Il — Assessoria de Tesouraria.

Art. 10 — Compobe a Diretoria de Contabilidade:
| — Diretor de Contabilidade.
Il - Assessoria de Contabilidade.

Art. 11 — Compde a Controladoria Interna:
| — Controlador Interno.
Il — Assessoria de Controle Interno.

Art. 12 — Compoe a Assessoria Juridica:
| - Assessor Juridico.

Art. 13 - Compbe a Estrutura Administrativa do Gabinete da

Presidéncia.

I — Chefe de Gabinete.

Il — Assessor de Relagbes Publicas.

Art. 14 - Compdéem a Estrutura Administrativa de Gabinete dos
Vereadores.
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| - Assessoria Legislativa.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DAS DIRETORIAS

Art. 15 - A Diretoria Administrativa compete:

| -~ Supervisionar os servicos de apoio administrativo,
determinando as providéncias necessérias ao seu melhor desempenho;

Il — Acompanhar os processos de licitagéo;

HI - Determinar a organizagao do cadastro de fornecedores e do
catalogo de materiais de uso corrente na Camara;

IV — Manter controle permanente dos servigos de transportes da
Cémara; analisar e visar os relatérios com eles relacionados, e promover a
apuracao de possiveis irregularidades relacionadas a este Servigo;

V — Supervisionar e controlar os servicos de copa e cozinha;

VI — Supervisionar e vistoriar, periodicamente, os servicos de
seguranga da Camara e as atividades de vigilancia e manutencdo de seus
equipamentos e instalacdes;

VIl - Supervisionar a prestacdo de servico e as compras de
materiais e equipamentos necessarios ao desempenho dos servicos da
Camara, mantendo controle sobre a guarda e conservacéo destes:

VIl — Assinar os papéis e documentos que lhe forem delegados
pelo Presidente e demais membros da Mesa:

IX — Desenvolver outras atividades que lhe sejam deferidas pelo
Presidente e demais membros da Mesa.
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X - Compete ao Secretario Geral da Camara coordenar as
atividades de natureza legislativa da Camara, com as seguintes atribuicdes de
referéncia:

a) — Controlar, fiscalizar e coordenar, sob a orientacdo da Mesa
Diretora, o processo legislativo da Camara Municipal, a tramitacdo das
proposicoes e os prazos regimentais:

b) — Proceder ao exame, sob o aspecto tecnico-legislativo, das
proposicoes e elaborar instrugdes técnicas, sob o aspecto formal, dos
processos legislativos;

C) — Prestar assessoramento de natureza técnico-legislativa a
Mesa Diretora na condugdo dos trabalhos legislativos e, em especial, ao
Presidente na dire¢do das reunides de Plenario;

d) — Controlar e promover a preparagéo das reunides ordinarias,
extraordinarias, solenes, secretas, itinerantes, de instalagéo da Legislatura, de
eleicéo e das audiéncias publicas:

e) — Elaborar, sob orientacdo da Mesa Diretora, a pauta da Ordem
do Dia, o Expediente e a agenda mensal de atividades plenarias;

f) — Emitir certidées e autenticar documentos e respectivas cépias,
que tiverem de ser expedidos:

g) — Organizar e controlar a publicagcdo dos atos oficiais e a
conferéncia das publicacdes do Diario Oficial do Municipio e demais 6rgéos
oficiais;

h) — Elaborar as atas das sessées plenarias, de correspondéncias
oficiais da Camara Municipal e de requerimentos, indicagées e mogoes:

i) — Executar outras tarefas correlatas e inerentes  as
responsabilidades Geréncia Legislativa

Art. 16 - A Diretoria de Imprensa e Comunicacdo compete:
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I — Coletar, organizar e informar ao presidente as matérias de
interesse do legislativo e da municipalidade constantes de jornais, revistas e
periodicos;

[l — Cuidar da promogédo com fins educativo, informativos e de
esclarecimentos a populagéo Itainopolense, dos atos e fatos praticados pelo
Poder Legislativo;

Il — Distribuir diarios as radios e televiséo, das a¢ées do Poder
Legislativo, bem como a jornais e revistas.

IV — Divulgar a imagem, missao, agdes e objetivos estratégicos da
Instituicao;

V — Organizar, coordenar os eventos e campanhas publicitarias e
responder a demandas relacionadas a midia.

VI — Zelar pelos cumprimentos das disposicdes legais e
regulamentares em vigor indispensaveis a comunicagéo e marketing;

VIl — Planejar, implantar e manter o site oficial da Camara
munindo-o de informagbes, noticias, fotos, videos, projetos de leis, leis
aprovadas, relatorios de prestagao de contas, relatérios de gestao fiscal e etc:

VIl — Efetuar a transmissdo ao vivo das sessdes ordinarias,
extraordinarias, sessdes ltinerantes e solenes.

Art. 17 — A Diretoria de Tesouraria compete:

I - Controlar os saldos disponiveis em bancds € Ou caixa;
Il - Programar e executar os desembolsos financeiros:

Il — Controlar o recebimento de duodécimoé;

IV — Autorizar abertura de procedimentos para contratacédo de
despesas;
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V — Promover as compras, licitagdes analises de documentos, e
outras atividades a fins.

VI — Emitir ordens de fornecimento, bem como acompanhar a
emissao das faturas correspondentes.

Art. 18 — A Diretoria de Contabilidade compete:

| — Escrituragéo dos atos contabeis de todos os bens, direitos e
obrigacbes do Poder Legislativo;

Il - Prestag&o de Contas junto ao Tribunal de Contas do Estado:

lIl = Encaminhar os dados magnéticos dos registros de receitas e
despesas para consolidagéo pelo Poder Executivo:

IV — Elaborar e disponibilizar para a Diretoria de Imprensa e
Comunicagéo os relatérios de gestdo fiscal nos termos da lei complementar
101/2001, para publicacéo;

V - Emitir relatérios formais da execugao orcamentaria e
financeira, bem como propor medidas preventivas ao fiel cumprimento da
legislacdo vigente;

VI — Orientar quanto aos procedimentos de licitacdo a ser
adotados nos termos da legislagéo vigente.

VIl — Registrar, controlar e demonstrar a execucao orcamentaria,
financeira e patrimonial, bem como suas variagoes.

Paragrafo Unico. Os servigos de Assessoria Contabil que trata o
artigo 8° e seus incisos poderdo ser prestados por terceiros, por meio de
contratagao temporaria, precedida de procedimento licitatério nos termos da
lei.

Art. 19 — A Diretoria de Controle Interno
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I — Assinar ordens e outros documentos relativos ao pagamento
de pessoal da Camara e das despesas necessarias ao pleno funcionamento
do Poder Legislativo e, na medida de sua competéncia, tomar as providéncias
para apuracao de possiveis irregularidades:

Il = Acompanhar junto ao érgdo de contas do Municipio, o exame
dos processos relativos a execucdo orgamentaria da Camara;

Il — Responsabilizar-se, solidariamente, com o Diretor
Financeiro, pelos valores da Camara ou a ela caucionados;

IV - Assinar outros papéis e documentos que lhe forem
atribuidas pelo Presidente e demais membros da Mesa;

V - Assinar balancetes, balancos gerais e demonstrativos de
apuracao contabil;

VI - Verificar o empenho prévio das despesas da Camara e o
acompanhamento da execugao orcamentaria em todas as suas fases;

VIl — Supervisionar e orientar os servicos contabeis e financeiros
da Cémara, determinando adogao de previdéncias necessarias ao seu melhor
desempenho;

VIII — Examinar os processos referentes as contas da Céamara e,
apods, encaminha-lo ao érgéo competente para deliberagao;

IX — Elaborar, em conjunto com o Procurador-Chefe, minutas de
convénios, contratos e outros atos juridicos que importem despesas ao
Legislativo;

X — Assessorar o Presidente e demais .membros da Mesa,
Guando solicitado, em diligéncias perante o Tribunal de Contas do Estado;

X — Verificar, acompanhar e prestar assessoria nos processos
licitatorios em que a Camara tiver interesse:
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Art. 20 - A Assessoria Juridica compete:’

I — Responder pela representacéo e pelo assessoramento
juridico do Legislativo:

Il - Representar e defender os interesses da Camara Municipal,
judicial e extrajudicialmente, de acordo com as determinagGes superiores:

Il - Avaliar e revisar pareceres sobre matéria juridica;

IV — Prestar assessoramento juridico aos diversos 6rgéos da
Camara, sempre que solicitado:

V — Elaborar minutas de convénios, contratos e outros atos
juridicos; VI - Informar as autoridades superiores sobre decisées judiciais e
promover gestbes necessarias ao seu cumprimento;

VIl — Colecionar decisées judiciais e administrativas, registrando-
as para subsidiar estudos, pareceres e informacgoes;

VIl — Manter-se atualizado com a legislagéo, a jurisprudéncia e
demais normas legais de interesse do Legislativo Municipal:

IX — Assessorar o Presidente e demais mermbros da Mesa, e aos
diversos 6rgaos da Camara, quando solicitado, na elaboracdo, exame e
pareceres de projetos de leis, de resolugbes, de decretos legislativos e demais
atos legislativos;

X — Registrar, em livro proprio, e através de processamento de
dados, os atos de que trata o inciso

V, providenciando sua publicagdo, e expedindo certidées
relativas, quando necessarios:

XI — Manter atualizado o acervo de sua biblioteca juridica e de
legislagao, utilizando-se, Sempre que necessario dos recursos da informatica:

Xl - Organizar e manter registros referentes & documentagéo de
interesse da Procuradoria Juridica:

Xl — Acompanhar as publicagdes do Diario Oficial do Municipio,
, alertando aos diversos érgaos da Cémara, sobre assuntos de seu interesse;
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X1V — Disponibilizar os projetos de leis aprovados, requerimentos
para a Diretoria de Imprensa e Comunicagéo para publicagéo no site.

Paragrafo Unico. Os servicos de Assessoria Juridica que trata o
artigo 8° e seus incisos poderao ser prestados por terceiros, por meio de
contratagéo temporaria, precedida de procedimento licitatério nos termos da
lei. /

Art. 21 - A Chefia de Gabinete da Presidéncia compete:

| — Supervisionar e controlar as atividades do Gabinete da
Presidéncia;

Il — Coordenar as atividades do pessoal do Gabinete da
Presidéncia;

Il = Organizar o atendimento ao publico pelo Gabinete da
Presidéncia; ‘

IV. — Organizar as audiéncias e entrevistas e agendar
compromissos do Presidente: :

V — Manter o intercambio do gabinete da Presidéncia com os
diversos 6rgédos da Camara;

VI — Exercer outras atividades que lhe forem conferidas pelo
Presidente;

VIl — Preparar o expediente a ser despachado pelo Presidente:

VI = Incumbir-se da correspondéncia exclusiva do Presidente, e
de outras atividades relativas ao expediente do seu gabinete.

IX — Acompanhar, nos diversos 6rgéos municipais da Camara, o
andamento das providéncias solicitadas pelo Presidente;

X — Incumbir-se da correspondéncia do Presidente, de sua
redacéo e remessa;

XI - Arquivar a correspondéncia particular do Presidente:

Xl — Atender pessoalmente ao Presidente, organizando sua
agenda, e oferecendo-lhe condicdes de trabalho:
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Xl - Requerer solugdes, junto aos orgéos competentes, sobre
reclamagbes trazidas ac conhecimento do Presidente;

XIV - Exercer os servicos de controle das atividades sociais do
Presidente; '

XV — Executar trabalhos de natureza especial que lhe forem
atribuidos pelo Presidente. A

Art. 22 - A Assessoria Legislativa do Gabinete dos
Vereadores Compete:

| — Supervisionar, controlar, coordenar as atividades dos
gabinetes dos vereadores:

Il - Organizar o atendimento ao publico, audiéncias e entrevistas
€ agendar compromissos dos Vereadores:

Il — Manter intercdmbio dos Gabinetes dos Vereadores com os
diversos 6rgdos da Camara, preparando expediente’ a ser despachado,
receber, encaminhar e arquivar correspondéncias e controlar atividades
parlamentares.

CAPITULO V

DAS ATRIBUK}@E_S~ GERAIS DOS OCUPANTES DE CARGOS EM
COMISSAO E FUNGOES DE ASSESSORIAS

Art. 23 — Aos assessores competem:

| — planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades
das unidades;

[l — responsabilizar-se pela execucao das atividades de
competéncia dos érgaos;

Il — assessorar os Diretores, Vereadores e o Presidente, nos
assuntos pertinentes ao respectivo érgao;

IV — zelar pela disciplina do pessoal nos respectivos 6rgaos;
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V — Submeter ao Presidente, Vereadores os processos sujeitos
aos despachos do mesmo;

VI — Prestar as informagbes solicitadas pelo Presidente,
Vereadores e municipes;

VIl - Apresentar anualmente, ou quando for solicitado, o relatério
dos trabalhos desenvolvidos pelo 6rgéo;

VIII - Zelar pelo cumprimento das disposi¢cées desta Lei e das
normas e instrugdes visando a boa execugao dos servicos;

IX — Sugerir a Diretoria o abono de faltas, propor elogios, aplicar
punicdes que Ihe forem delegadas, e propor instauragio de sindicancias e
inquéritos administrativos:

X — Participar de programa de treinamento e aperfeicoamento
profissional.

Xl — Cumprir e observar as prescricdes legais, regimentais e
regulamentares, executar com zelo e presteza as tarefas que lhe forem
cometidas, cumprir ordens, determinagdes e instrucdes superiores e formular
sugestoes para o aprimoramento e aperfeicoamento do trabalho por ele
desenvolvido. ‘

Paragrafo Unico — Os cargos de Tesoureiro e Secretario(a) da
Camara serédo de provimento em comisséo de livre norneagao e exoneracgao
do Presidente da Camara, devendo seus titulares, ser de inteira confianga, de
comprovada experiéncia, idoneidade moral e aptidao para exercer as fungées
publicas, optando-se, preferencialmente, por servidores do quadro efetivo de
pessoal, Ihe sendo devida a respectiva gratificagéo nas condigbes previstas
nesta Lei.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES COMUNS

Art. 24 — Aos ocupantes dos Cargos da Presidéncia, Vereadores,
Diretores, Assessoria Juridica e Chefia de Gabinete, compete:
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| — Convocar e presidir reunides periédicas com seus
subordinados imediatos, visande o aprimoramento dos SErvicos.

Il - Organizar e encaminhar a Diretoria de Recursos Humanos e
a Diretoria Administrativa, até a data 2 ser definida, a escala de férias dos
servidores subordinados ao 6rgédo que dirige;

Il — assinar documentos expedidos pelo 6rgéo sob sua diregéo e
aqueles cuja assinatura lhe seja delegada;

IV — baixar circulares, instrucées e ordens de servicos para
melhor regularidade dos trabalhos afetos ao seu 6rgdo, e assessorar o
superior imediato em assuntos pertinentes: :

V - responsabilizar-se pelo bom funcionamento do servico que
dirige e distribuir o trabalho a seus subordinados, controlando sua execucao;

VI — exercer outras tarefas que Ihe forem conferidas por ato do
Presidente, dos membros da Mesa ou da Diretoria.

VIl — Emitir parecer ou prestar informagbes sobre assuntos
pertinentes ao érgdo que dirige;

CAPITULO VI )
DOS CARGOS DE PROVIMENTOS EM COMISSAO

Art. 25 — Ficam criados os cargos, de provimento em comisséo,
declarados em lei de livre nomeacao e exoneragdo, sendo com suas
descri¢Oes, quantitativos e simbolos e valores abaixo relacionados:

CARGOS DE CONFIANCA EM COMISS(”)ES,' CODIGOS E QUANTIDADES DA
CAMARA MUNICIPAL DE ITAINOPOLIS-PI ANO 2023

CARGO QUANTITATIVO SIMBOLO
Diretor Administrativo _ 1 5 DAS-4
Diretor de Imprensa e Comunicacéo 1 DAS-1
Tesoureiro (a) 1 DAS-6
Diretor de Contabilidade 1 DAS-4
Diretor de Controle Interno 1 DAS-6
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Secretéario(a) da Camara £ DAS-5
[ Assessoria Juricica 1 DAS-5
Chefe de Gabinete da Presidéncia 1 DAS-1
Assessor de Protocolo 1 DAI-1
Assessor Legislativo 8 DAI-1
Assessor de Imprensa 1 DAI-1
Assessor de Tesouraria 1 DAI-1
Assessor de Contzatilidade 1 & DAI-1
Assessor de Controle Interno 1 DAI-1
Assessor de Relagbes Publicas 1 ; DAI-1
DENOMINAGCOES CODIGOS " VALOR (R$)
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-6 R$ 2.500,00
___SUPERIOR
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-5 R$ 2.200,00
____SUPERIOR
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-4 - .R$ 2.000,00
SUPERIOR :
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-3 R$ 1.8300,00
SUPERIOR ,
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-2 “R$ 1.750,00
SUPERIOR '
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAS-1 R$ 1.500,00
SUPERIOR
DIRECAO E ASSESSORAMENTO DAI-1 R$ 1.320,00
INTERMEDIARIO
CAPITULO VIII

DAS GRATIFICACOES

Art. 26 - Ficam criadas as fungbes gratificadas, cédigos,
quantidades e valores da Camara Municipal de Itainopolis—PI, aos servidores
municipais efetivos que vierem a responderem por assessoria, diretoria ou
chefia de departamentos do Poder Legislativo Itainopolis.
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FUNGCOES GRATIFICADAS, cényeos E VALORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE ITAINOPOLIS-P]I ANO 2023
DENOMINAGAO CODIGO | VALOR (R$) | QUANTIDADE

| FUNCAO GRATIFICADA FG-05 | R$ 1.000,00 01
FUNCAO GRATIFICADA FG-04 R$ 800,00 01
FUNCAO GRATIFICADA FG-03 R$ 650,00 01
FUNCAO GRATIFICADA FG-02 R$ 500,00 01
FUNCAO GRATIFICADA FG-01 R$ 300,00 01

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 — Os casos omissos nesta Lei serdo resolvidos pela Mesa
Diretora.

Art. 28 - Cs efeitos financeiros decorrentes desta Lei correrao por
conta do orgamento préprio, observada a disponibilidade financeira constantes
no orgamento vigente.

Art. 29 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao,
revogando todas as demais resolugdes, que criam, alteram cargos
quantitativos e/ou salarios efetivos e comissionados.

Plenario “Oscar de Sousa Vera” aos 09 dias do més de novembro
do ano de dois mil e vinte e trés.

‘ﬂ’?&% ,
MARIA DOS REMEDIOS SANTOS
Presidenta da Camara
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